Какие документы должны быть в школе по экстремистским материалам (ФСЭМ) 
· Федеральный список экстремистских материалов (ФСЭМ). Его нужно распечатать и хранить в отдельной папке. Важно: список должен быть актуальным — его регулярно обновляют на сайте Минюста России . Также полезно разместить на рабочем месте (например, на компьютере библиотекаря) активную ссылку на актуальную версию списка.  
· Приказ о работе с документами из ФСЭМ. Руководитель издаёт приказ, где, например, назначает комиссию для сверки фонда, прописывает порядок выявления, изъятия и уничтожения таких материалов, а также закрепляет обязанность отслеживать обновления списка.  
· Положение о работе с документами из ФСЭМ. В этом локальном акте детально прописывают правила: как выявлять такие материалы в фонде, как их маркировать, где хранить (в отдельном шкафу, сейфе), как блокировать доступ к интернет-ресурсам из списка, как оформлять списание и уничтожение.  
· Акт сверки библиотечного фонда с ФСЭМ. По итогам проверки (которую рекомендуют проводить не реже раза в три месяца, а также при поступлении новых изданий) составляется акт. В нём фиксируется, что именно выявлено.  
· Журнал сверки. В этот журнал заносятся факты проведения сверок — это документальное подтверждение того, что процедура выполнялась.  
· Акт об уничтожении. Если в ходе проверки найдены и изъяты материалы из ФСЭМ, составляется отдельный акт об их уничтожении.  
· Акт о блокировке интернет-ресурсов. Если с компьютеров организации (например, в библиотеке) есть доступ к сайтам из ФСЭМ, по итогам блокировки составляется акт.  
· Приказ о проведении актуализации ФСЭМ. Руководитель может издать отдельный приказ, который предписывает регулярно обновлять локальную копию списка и проводить сверку.  


[bookmark: _GoBack]
