Путевые листы с сентября 2023 года: реквизиты
     С 01.09.2023 действуют обновленные обязательные реквизиты и порядок заполнения путевых листов, утв. приказом Минтранса от 28.09.2022 № 390 в ред. приказа Минтранса от 05.05.2023 № 159.
Обязательными реквизитами путевого листа являются сведения:
· о сроке действия путевого листа;
· лице, оформившем путевой лист;
· транспортном средстве;
· водителе (водителях) транспортного средства;
· виде перевозки;
· виде сообщения.
Все они обязательно должны присутствовать в документе. При этом допускается размещение дополнительных реквизитов, учитывающих особенности перевозок (п. 2 порядка оформления ПЛ). 
С 1 сентября 2023 года в числе прочего, в сведения о водителе добавлены:
- серия, номер и дата выдачи водительского удостоверения;
- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС).
О том, что еще меняется в путевых листах с 01.09.2023, 

         Путевой бланк выписывается ежедневно до начала выезда на линию. В то же время, учитывая, что ежедневная выписка путевых бланков является трудоемким занятием, особенно для небольших учреждений, где по штату не предусмотрено диспетчера, выписать путевой бланк можно на несколько дней, однако, не более чем на один месяц.



Обязательные реквизиты путевого листа: изменения с 01.09.2023 Важно. Минтранс утвердил поправки в правила заполнения путевых листов в 2023 году(приказ от 05.05.2023 № 159).
 Поправки вступят в силу с 1 сентября 2023 года и действуют до 1 марта 2029 года. Изменили правила заполнения отдельных реквизитов, разрешили корректировать реквизиты электронного путевого листа. Также прописали правила оформления путевых листов при различной длительности и количестве рейсов. Подробности — в таблице ниже. 
Список обязательных реквизитов путевого листа с 1 марта 2023 года (приказ Минтранса №390)
 Список обязательных реквизитов путевого листа с 1 сентября 2023 года (приказ Минтранса № 159)
        Срок действия путевого листа — дата начала и окончания срока, в течение которого может быть использован ПЛ 
         Срок действия путевого листа — дата начала и окончания срока, в течение которого может быть использован ПЛ 
          Лицо, которое оформило путевой лист: для юрлица: полное наименование, адрес, номер телефона, ОГРН для физлица: ФИО, адрес, номер телефона, ОГРНИП    
         Лицо, которое оформило путевой лист. Прописали, что если путевой лист оформляет таксист, который не является ИП, в путевом листе должны быть указаны его ФИО, место жительства, номер телефона, ИНН. Правила касаются только таксистов Транспортное средство: тип, марка, госномер, дата, время и результат проведения предрейсового или предсменного контроля техсостояния, дата и время выпуска транспортного средства на линию и его возвращения, показания одометра (сведения вносят на основании паспорта транспортного средства) Реквизит остался тот же, однако прописали новое правило о том, что показания одометра, нужно будет заполнять также при возвращении транспортного средства выполнении последнего заказа легкового такси
             Водитель/водители ТС: ФИО, дата, время, результат проведения предрейсового и послерейсового медосмотра 
            В сведениях о водителе нужно теперь помимо Ф.И.О. водителя нужно будет еще указывать реквизиты водительского удостоверения и СНИЛС
      . Правила распространяются на всех водителей. В сведениях о медосмотре исключили требование указывать сведения о лицензии. Прописали правила для дистанционных медосмотров. Отметка в этом случае проставляется по правилам, утверждаемым Правительством
          Вид перевозки: регулярная перевозка пассажиров и багажа, перевозка пассажиров и багажа по заказу, организованная перевозка группы детей, перевозка пассажиров и багажа легковым такси, перевозка грузов, перевозка для собственных нужд Вид перевозки: регулярная перевозка пассажиров и багажа, перевозка пассажиров и багажа по заказу, организованная перевозка группы детей, перевозка пассажиров и багажа легковым такси, перевозка грузов, перевозка для собственных нужд Вид сообщения: городское, пригородное, междугородное, международное Вид сообщения: городское, пригородное, междугородное, международное. Обратите внимание!
        Согласно приказу №159 Минтранса, с 1 сентября 2023 года отметки о контроле технического состояния, дате выезда и возвращения ТС, показаниях одометра может заверять физлицо, управляющее такси. 
         Заполнение бланка путевого листа: новые правила с 1 сентября 2023 года Минтранс утвердил очередные поправки в правила заполнения путевых листов, которые будут действовать с 1 сентября 2023 года (приказ от 05.05.2023 № 159). Приурочены изменения к очередным изменения в законах — возможности проводить предсменные, предрейсовые, послесменные, послерейсовые медосмотры и медосмотры в течение рабочего дня дистанционно.
           Например, сейчас в документе вы указываете ФИО водителя, дату, время и результат медосмотров, то с 1 сентября надо будет вносить в документ также СНИЛС водителя, серию, номер и дату выдачи водительского удостоверения. А если путевой лист оформляет таксист-не ИП, придётся указать его ФИО, место жительства, номер телефона, ИНН. Кроме этого, в новом приказе прописали правила оформления путевых листов при различной длительности и количестве рейсов. Допускается оформлять: один путевой лист на один рейс, если длительность рейса превышает продолжительность рабочего дня (смены) водителя (водителей); несколько путевых листов на бумажных носителях на одно транспортное средство раздельно на каждого водителя, в том числе на каждого последующего водителя после выпуска транспортного средства на линию; один путевой лист на несколько рейсов, если в течение рабочего дня (смены) водитель транспортного средства совершает один или несколько рейсов. Изменили правила заполнения некоторых реквизитов. Каких именно и как — смотрите в таблице ниже.
         Реквизит Новые правила Действующие правила Сведения о лице, оформившем путевой лист Прописали, что если путевой лист оформляет таксист, который не является ИП, в путевом листе должны быть указаны его ФИО, место жительства, номер телефона, ИНН — Показания одометра Показания одометра, нужно будет заполнять также при возвращении транспортного средства выполнении последнего заказа легкового такси   — Сведения о водителе Теперь помимо Ф.И.О. водителя нужно будет еще указывать реквизиты водительского удостоверения и СНИЛС Указание водительского удостоверения и СНИЛС не предусмотрено Сведения о медосмотре .
Исключили требование указывать сведения о лицензии Надо указывать данные лицензии медорганизации Прописали правила для дистанционных медосмотров. Отметка в этом случае проставляется по правилам, утверждаемым Правительством Нет правил для дистанционных осмотров Отметки о контроле технического состояния, дате выезда и возвращения ТС, показаниях одометра Отметки может заверять физлицо, управляющее такси —   Срок действия путевого листа Срок хранения путевых листов — пять лет после отчетного года (перечень, утверждённый приказом Росархива №236 от 20.12.2019). Если путевой лист — единственный документ, подтверждающий вредные и опасные условия труда, хранить его нужно не менее 75 лет, если путевой лист оформлен до 1 января 2003 года, и 50 лет — если путевой лист оформлен после 1 января 2003 года. Учет и хранение путевых листов Специального порядка, как хранить и сшивать путевые листы, нет. Работодатель может установить свои правила и сшивать путевые листы так, как ей удобно. Порядок хранения пропишите в правилах документооборота. Прошивать путевые листы можно с помощью степлера, ниток, специального оборудования. Главное, чтобы вся информация в документах свободно читалась и копировалась. Учёт путевых листов обычно ведут в специальном журнале. Так раньше предписывал делать п. 17 приказа Минтранса №368 от 11.09.2020. Но он уже утратил силу, а в приказ Минтранса №390 о нём ничего не сказано. Но вы и дальше можете использовать образец, чтобы систематизировать выдачу путевых листов. Вести журнал можно как в бумажном, так и в электронном виде, взяв за основу типовую форму №8 или разработав её локальный аналог.  Скачайте и используйте в работе: Бланк журнала учёта движения путевых листов Готовый шаблон Журнал учёта движения путевых листов Образец заполнения Если журнал ведётся в электронном виде, заверяйте записи в нём усиленной квалифицированной электронной подписью. А бумажный журнал обязательно прошивайте с нумерацией страниц, заверяя записи в нём личной подписью ответственного сотрудника.  Штрафы за путевые листы: отсутствие и ошибки Организацию или предпринимателя вправе оштрафовать, если они эксплуатируют автотранспортное средство и у них нет путевого листа или его составили с нарушением обязательных правил. Какой штраф за отсутствие путевого листа и какие штрафы за ошибки в путевом листе, смотрите в таблице ниже. Штрафы за ошибки в путевом листе в 2023 году Ситуация Кто может оштрафовать Размер штрафа Нет путевого листа ГИБДД водителя – 500 руб. (ч. 2 ст. 12.3 Ко АП); должностных лиц – 20 000 руб. (ч. 1 ст. 12.31.1 КоАП); организаций и ИП – 100 000 руб. (ч. 1 ст. 12.31.1 КоАП) Путевой лист не подтверждает фактическое использование транспорта ИФНС 20% от доначисленной суммы налога (ст. 122 НК) В путевом листе нет отметки о медосмотрах Минтранс ГИБДД водителя – 3000 руб.; должностных лиц – 5000 руб.; организаций – 30 000 руб. Роструд должностных лиц – от 15 000 до 25 000 руб.; ИП – от 15 000 до 25 000 руб.; организаций – от 110 000 до 130 000 руб. Росздравнадзор водителя – от 1000 до 1500 руб.; должностных лиц – от 2000 до 3000 руб.; организаций и ИП – от 30 000 до 50 000 руб. В путевом листе нет отметки о контроле технического состояния транспортного средства Минтранс ГИБДД водителя – 3000 руб.; должностных лиц – 5000 руб.; организаций – 30 000 руб.
           Скачайте образцы документов от экспертов Системы Кадры, без которых не обойтись в кадровой работе 9 обязательных отчётов, которые работодатели должны подавать в военкомат скачать.doc Образцы обязательных локальных актов организации скачать.doc Подборка обязательных журналов учёта для кадровой службы скачать.doc Образцы справок и выписок, которые надо выдавать сотрудникам: по заявлению, без него, при увольнении скачать.doc 3 обязательных и 4 полезных журнала по воинскому учёту скачать.doc Больше образцов кадровых документов >>>
Источник: https://mail.kdelo-client2.ru/art/386069-putevoy-list-obrazets-zapolneniya-2021-21-m3?ysclid=lqoostpjj3158836183

