Порядок приема заявлений на сдачу ЕГЭ в пунктах приема заявлений
в Томской области

К Вам пришли подавать заявления:
а) выпускник прошлых лет (далее – ВПЛ) – это те, у кого на руках имеется аттестат о среднем общем образовании ИЛИ диплом об окончании СПО;
б) обучающийся СПО – это те, кто на данный момент обучается после 9-ти классов в СПО.
1. Вы должны выяснить есть ли при себе у подающего заявление необходимые документы

	№
	ВПЛ
	
	обучающийся в СПО
	

	1. 
	паспорт
	оригинал
	паспорт
	оригинал

	2. 
	документ об образовании 
а) аттестат о среднем общем образовании;

ИЛИ

б) диплом СПО с указанием предыдущего документа об образовании 
(т.е. предыдущий документ аттестат об основном общем образовании)
	оригинал 

ИЛИ

заверенная копия
	Справка из СПО о том, что сейчас учится и должна быть фраза: 
а) освоил программы среднего общего образования;

ИЛИ

[bookmark: _GoBack]б) освоит программы среднего общего образования, например, 30.05.2025
	оригинал

	3. 
	Документ о смене ФИО (если в аттестате или дипломе СПО другое ФИО)
	оригинал
	
	

	4. 
	СНИЛС
	оригинал
	СНИЛС
	оригинал

	5. 
	Справка МСЭ

И / ИЛИ

Справка ПМПК
	оригинал
	Справка МСЭ

И / ИЛИ

Справка ПМПК
	оригинал



2. По предоставленным документам определить категорию подающего заявление и выдать для заполнения необходимую форму заявления (обратите внимание, что согласие на обработку персональных собирать не требуется):
3. Пока пишут заявление Вам необходимо снять копии с паспорта, СНИЛС, документа об образовании (если принесли оригинал) и/или справки ОВЗ (если предоставили). Заверить копии этих документов.
4. Возможные сроки сдачи определяются категорией участника:
а) ВПЛ – ТОЛЬКО резервные дни основного этапа;
б) обучающиеся СПО – досрочный период либо основные сроки.
5. После написания заявления необходимо внимательно проверить и проставить номер регистрации на заявлении, вписать в ведомость учета и взять подпись подающего заявления.
6.  Информацию с заявления необходимо внести в ИС «Паспорт школы», создать карточку участника и в карточке внести:
Раздел общее
обязательные поля для заполнения:
1) ФИО;
2) пол;
3) дата рождения;
4) гражданство;
5) тип документа, удостоверяющего личность;
6) серию и номер документа, удостоверяющего личность;
7) СНИЛС
8) класс;
9) контактный телефон;
поля, которые заполняются при наличии соответствующих документов:
10) галочка ОВЗ (если предоставили необходимые документы);
11) доп. условия (если таковые имеются);
Раздел ГИА:
обязательные поля для заполнения:
1) категория:
· для обучающегося СПО – обучающийся общеобразовательной организации среднего профессионального образования;
· для ВПЛ – выпускник прошлых лет;
2) форма ГИА (ГИА в форме ОГЭ / ЕГЭ);
3) форма обучения (выбираем по аттестату как указано в заявлении);
4) гражданство;
5) выбранные предметы и выбранные сроки (обратите внимание, что выпускникам прошлых лет доступны только резервные дни основного периода, обучающимся СПО – досрочный период и основные дни основного периода). 
поля, которые заполняются при наличии соответствующих документов:
6) если аттестат получен не в РФ, то проставить галочку «среднее образование получено в иностранном государстве»;
7) если подающий заявление является беженцем и есть соответствующие документы, то проставляется галочка «является беженцем или переселенцем»;
8) если подающий заявление является участником с ОВЗ и по документам ему необходим ассистент, то проставляется галочка «необходим ассистент»;
7. Весь пакет документов сканируется и направляется Шухаревой Таисии Глебовне по деловой почте (e-mail: 106-2_tgm@ege.tomsk.ru) не позднее
1 февраля 2025 года.
