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Должность. ФИО.дата
 
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке обучения мерам пожарной безопасности 
работников  
общеобразовательного учреждения 


1. Общие положения 	
1.1. Положение о порядке обучения мерам пожарной безопасности работников  ОУ (далее по тексту - Положение) разработано в соответствии с Правилами противопожарного режима в Российской Федерации (утв. постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 г. № 1479) и приказом МЧС России от 18 ноября 2021 г. № 806 «Об определении Порядка, видов, сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организациях, по программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных программ и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным профессиональным программам в области пожарной безопасности».
1.2. Ответственность за организацию и своевременность обучения в области пожарной безопасности и проверку знаний правил пожарной безопасности работников  ОУ (далее по тексту - Учреждение) несёт лицо, назначенное руководителем Учреждения.
1.3. Основной вид обучения работников Учреждения мерам пожарной безопасности — противопожарный инструктаж. 

2. Противопожарный инструктаж
2.1. Противопожарный инструктаж проводится с целью доведения до работников Учреждения обязательных требований пожарной безопасности, изучения пожарной и взрывопожарной опасности технологических процессов, производств и оборудования, имеющихся в Учреждении систем предотвращения пожаров и противопожарной защиты, а также действий в случае возникновения пожара.
2.2.  Противопожарные инструктажи проводятся с использованием актуальных наглядных пособий и учебно-методических материалов в бумажном и (или) электронном виде.
2.3. Противопожарный инструктаж проводится по программам противопожарного инструктажа, утверждённым руководителем Учреждения.
2.4. По видам и срокам проведения противопожарный инструктаж подразделяется на вводный, первичный на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой.
2.5. О проведении противопожарных инструктажей делается запись в журнале учёта противопожарных инструктажей по пожарной безопасности с подписью инструктируемого и инструктирующего.
Указанная запись производится после проверки соответствия знаний и умений требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа (раздел 8 настоящего Положения).
2.6. Журнала учёта противопожарных инструктажей оформляется на бумажном носителе по форме, приведённой в приложении к настоящему Положению.
[bookmark: _Hlk90532100]Лицом, ответственным за введение и хранение журнала учёта противопожарных инструктажей, является лицо, назначенное ответственным за организацию и проведение обучения мерам пожарной безопасности.

3. Вводный противопожарный инструктаж
3.1. Вводный противопожарный инструктаж проводится:
- со всеми лицами, вновь принимаемыми на работу;
- с сезонными работниками (работниками котельной);
- с командированными лицами;
- с обучающимися, прибывшими на учебную (производственную) практику;
- со специалистами сторонней организации, выполняющими строительно-монтажные и иные работы на территории Учреждения;
- с иными категориями работников (граждан) по решению руководителя Учреждения. 
3.2. Вводный противопожарный инструктаж предшествует началу выполнения трудовой деятельности (производственной, учебной практики);
3.3. Вводный противопожарный инструктаж может проводиться одновременно для нескольких лиц.

[bookmark: _Hlk90491180]4. Первичный противопожарный инструктаж
4.1. Первичный противопожарный инструктаж проводится непосредственно на рабочем месте до начала осуществления трудовой деятельности:
- с лицами, прошедшими вводный инструктаж;
- с работниками, переводимыми из одного подразделения в другое; 
- с работниками, выполняющими новую для них работу.
4.2. Первичный противопожарный инструктаж проводят с каждым работником индивидуально, с практическим показом и отработкой умений пользоваться первичными средствами пожаротушения, действий при возникновении пожара, правил эвакуации, помощи пострадавшим. 
[bookmark: _Hlk90491147][bookmark: _Hlk90529351]4.3. Первичный противопожарный инструктаж возможен с группой лиц, осуществляющих аналогичную трудовую деятельность, обслуживающих однотипное оборудование и в пределах в пределах помещения, здания, сооружения одного класса функциональной пожарной опасности.

5. Повторный противопожарный инструктаж
5.1. Повторный противопожарный инструктаж проводится два раза в год в соответствии с графиком, утверждаемом руководителем Учреждения.
5.2. Повторный противопожарный инструктаж проводится со всеми лицами, осуществляющими трудовую деятельность в Учреждении, с которыми проводился вводный противопожарный инструктаж и первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте.
[bookmark: _Hlk90529473]5.3. Повторный противопожарный инструктаж проводится индивидуально или с группой работников, осуществляющих аналогичную трудовую деятельность, обслуживающих однотипное оборудование и в пределах в пределах помещения, здания, сооружения одного класса функциональной пожарной опасности.
5.4. Повторный противопожарный инструктаж допускается проводить не на рабочем месте с теми работниками, чьи трудовые функции не предусматривают работу в зданиях, сооружениях и помещениях производственного и складского назначения.

[bookmark: _Hlk90491719]6. Внеплановый противопожарный инструктаж
6.1. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится:
- при введении в действие новых или внесении изменений в действующие нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные документы по пожарной безопасности, содержащие требования пожарной безопасности, применимые для Учреждения;
- при изменении технологического процесса производства, техническом перевооружении, замене или модернизации оборудования, инструментов, а также при изменении других факторов, влияющих на противопожарное состояние объектов защиты организации;
- при нарушении лицами, осуществляющими трудовую деятельность в Учреждении, обязательных требований пожарной безопасности, которые могли привести или привели к пожару;
- в случае перерыва в осуществлении трудовой деятельности более чем на 60 календарных дней перед началом осуществления трудовой деятельности;
- при поступлении информационных материалов об авариях, пожарах, происшедших в других образовательных организациях;
- при установлении фактов неудовлетворительного знания работниками Учреждения требований пожарной безопасности;
- по решению руководителя Учреждения.
6.2. Объём и содержание внепланового противопожарного инструктажа определяются в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.
[bookmark: _Hlk90492731]6.3. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится по приказу руководителя Учреждения индивидуально или с группой работников одной трудовой функции.
[bookmark: _Hlk90492746]7. Целевой противопожарный инструктаж
7.1. Целевой противопожарный инструктаж проводится:
- перед выполнением огневых работ и других пожароопасных и пожаровзрывоопасных работ, на которые оформляется наряд-допуск;
- перед выполнением других огневых, пожароопасных и пожаровзрывоопасных работ, в том числе не связанных с прямыми обязанностями по специальности, профессии;
- перед ликвидацией последствий пожаров, аварий, стихийных бедствий и катастроф;
- перед проведением массовых мероприятий с учащимися;
- перед проведением в Учреждении мероприятий с массовым пребыванием людей (семинары, конференции и т. п.).
7.2. Целевой противопожарный инструктаж проводится индивидуально или с группой работников, осуществляющих аналогичную трудовую деятельность, обслуживающих однотипное оборудование и в пределах в пределах помещения, здания, сооружения одного класса функциональной пожарной опасности.

8. Проверка знаний и умений
8.1. Проведение противопожарных инструктажей завершается проверкой соответствия знаний и умений инструктируемых требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа (далее — проверка).
8.2. Проверку осуществляет лицо, проводившее противопожарный инструктаж.
8.3. Проверка состоит из теоретической и практической частей.
8.4. Теоретическая часть проводится в форме тестирования (не менее 12 заданий).
Для получения отметки «зачёт» по теоретической части необходимо правильно ответить на 75% заданий.
8.5. Практическая часть проводится в форме демонстрации инструктируемым своих действий при возникновении пожара, применении средств пожаротушения и систем противопожарной защиты, эвакуации, оказании помощи пострадавшим.
8.6. Лица, показавшие неудовлетворительные результаты проверки соответствия знаний и умений требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа, по итогам проведения противопожарных инструктажей, к осуществлению трудовой деятельности не допускаются до подтверждения необходимых знаний и умений.
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Приложение 1
к Положению о порядке обучения мерам пожарной безопасности


ЖУРНАЛ УЧЕТА ПРОТИВОПОЖАРНЫХ ИНСТРУКТАЖЕЙ № __________


Начат ___________ 20__ г.
Окончен _________ 20__ г.

	Дата
	Вид 
проводимого инструктажа
	Инструктируемый
	Теоретическая часть
	Дата
	Практическая часть

	
	
	Фамилия, имя, отчество

	Профессия, должность
	Фамилия, имя, отчество
инструктирующего, номер документа об образовании и (или) квалификации, документа об обучении
	Подпись
	
	Фамилия, имя,
отчество
инструктирующего, номер документа об образовании и (или) квалификации,
документа об обучении
	Подпись

	
	
	
	
	
	инструктирующего
(из столбца 5)
	инструктируемого
(из столбца 3)
	
	
	инструктирующего
(из столбца 9)
	инструктируемого
(из столбца 3)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



